GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
PRESIDENTE MUNICIPAL

e ALTA DE HACIENDA RFC DEL MUNICIPIO
e ACUERDO PARA LA II~\ISTALA~CI(')N DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION INTEGRAL DE LOS
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

e CONVENIO DE COORDINACION EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA
COMISION DE TRANSPARENCIA

CLAVE Y REGISTRO PARA SERVICIO SOCIAL

CONTRATO DE COMODATO TERRENO MUNICIPAL SNTE SECCION 21
COMISIONES REGIDORES

CONTRATO DE COMODATO (SEGURIDAD PUBLICA)

COMUNIDAD CARRIZOS (OFICIOS)

CEE COMISION NACIONAL ELECTORAL

CONVENIO DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
CONVENIO DE COORDINACION FOMERREY

CONVENIO Y CONTRATO DEL PREDIO DE LA BLOQUERA

CONVENIO MUNICIPALIZACION DEL TRAMO DE LA CARRETERA NACIONAL
CONVENIO C.F.E. CALLE OAXACA

CONVENIO C.F.E. Y MUNICIPIO

CONVENIO DE DESARROLLO SUSTENTABLE

« CONVENIO DE COLABORACION DIF

e CONTESTACIONES AL H. CONGRESO DE ESTADO

e CORRESPONDENCIAS ENVIADAS A DIFERENTES DIRECCIONES

e DONACION DE VEHICULOS 2015
e« DONACION DE VEHICULOS 2016

e FUNDO LEGAL

e MEXICO CONECTADO 2015 (OFICIO)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

NUEVO LEON UNIDO (OFICIO DE AUTORIZACION DE PAVIMENTACION DE CALLE

OFICIOS INE
OFICIO PEMEX

POLIZA DE SEGURO VAN GRIS
PLAN DE TRABAJO EJECUTIVO MUNICIPAL
PEMEX 2016 OFICIOS

RELACION DE ESCUELAS Y TELEFONOS DEL MUNICIPIO

SOLICITUDES DE DONACIONES DE PATRIMONIO
SENDA OFICIOS

SAE FACTURAS DE VEHICULOS 2016

SOLICITUD DE COMPRA Y VENTA DE VEHICULOS AL SAE
SOLVENTACION 22 MINISTRACION FAIP

SEDESOL

SOLICITUD DE DONACION DE TUBERIA 2015

SOLICITUD DE EMPLEO TEMPORAL

SEGURIDAD PUBLICA (PAPELERIA)

SOLICITUD DE LETRINAS

SOLICITUD DE EMPLEO TEMPORAL (LIMPIEZA DE CAMINOS)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

e ACTAS DE CABILDO DE LA ADMINISTRACION 2012-2015.
e ACTAS DE CABILDO DE LA ADMINISTRACION 2015-2018.
e ANUENCIAS.

e CONVENIOS

e CONSEJO CIUDADANO DE SEGURIDAD PUBLICA.
o CONSTANCIAS DE RESIDENCIA.

e CONSTANCIAS DE DEPENDENCIA ECONOMICA.
e CONSTANCIAS DE INGRESOS.

e CONSTANCIAS DE ABANDONO DE HOGAR.

e CONSTANCIAS DE DOMICILO.

o CONSTANCIAS DE ESTUDIOS.

e CONSTANCIAS DE ACTA DE FE DE CABILDO.

e CONSTANCIAS DE ORIGEN.

e CONSTANCIAS DE TRABAJO.

e CONSTANCIAS DE MADRE SOLTERA.

e CONSTANCIAS DE RECOMENDACION.

e CONSTANCIAS DE IDENTIDAD.

e CONSTANCIAS DE ESCASOS RECURSOS.

e DIRECTORIO DE JUECES AUXILIARES.
o DIRECTORIO DEL H. CABILDO.

¢ ORGANIGRAMA.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

e REGLAMENTO DE JUECES AUXILIARES (ADMON. 2012-2015).

e REGLAMENTO QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDICAN
A EXPENDIO, VENTA O CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (ADMON. 2012-2015).

e REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD (ADMON. 2012-2015).

e REGLAMENTO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO (ADMON. 2012-2015).

e REGLAMENTO DE JUECES AUXILIARES (ADMON. 2015-2018).

e REGLAMENTO QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDICAN
A EXPENDIO, VENTA O CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (ADMON. 2015-2018).

e REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD (ADMON. 2015-2018).

e REGLAMENTO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO (ADMON. 2015-2018).
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Tesoreria

BITACORAS

CAJAS CHICAS
EGRESOS
INGRESOS

ISAI

NOMINAS

OFICIOS

ORDENES DE COMPRA
LICENCIAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Contraloria

CUENTA PUBLICA (2009 AL 2018)
INFORMES TRIMESTRALES (2009-2018)
PRESUPUESTOS DE INGRESOS (2009 AL 2019)

PRESUPUESTOS DE EGRESOS (2009 AL 2019)
PRESUPUESTOS DE EGRESOS MODIFICADO (2014 Y 2018)

HUALAHUISES, NUEVO LEON



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Catastro

e ASIGNACIONES DE NUMEROS (LISTADO DE ANOS 2016, 2017,2018, 2019)
e AMPLIACION DE RED DE AGUA POTABLE EN LA COL. EMILIANO ZAPATA. (EXPEDIENTE)
o ANTENA MAGUIRAS (EXPEDIENTE)

e CONSTRUCCION DE CENTRO CULTURAL (EXPEDIENTE)

e CONSTRUCCION DE 21 CUARTOS DORMITORIOS EN MAGUIRAS Y PASO DE LAJAS (EXPEDIENTE)

e CONSTRUCCION DE AULA ESCOLAR EN ESC. PRIM. EUSEBIO GONZALEZ Y GONZALEZ
(EXPEDIENTE)

e CONSTRUCCION DE 25 CUARTOS DORMITIO EN MAGUIRAS, PASO DE LAJAS Y CINCO SENORES
(EXPEDIENTE)

o CONSTRUCCION DE CANCHA DEPORTIVA 1ETAPA (EXPEDIENTE)

o PARQUE DE BEISBOL LA MAGUEYADA (EXPEDIENTE)

ELECTRIFICACION EN CALLE MAGUEYADA, HIDALGO Y LUIS MORA (EXPEDIENTE)
e EMPLEO TEMPORAL 2016 (EXPEDIENTE)
e ELECRTIFICACION COMUNIDAD DE LA CRUZ (EXPEDIENTE)

e GAS ECONOMICO (EXPEDIENTE)

e ILUMINACION MIGUEL HIDALGO, PORFIRIO DIAZ, GUERRERO, MADERO, AMADO NERVO,
TREVINO (EXPEDIENTE)
e ILUMINACION 16 DE SEPTIEMBRE (EXPEDIENTE)

 LICENCIA DE USO DE SUELO GAS ECONOMICO
e LICENCIA DE PUBLICIDAD DE OXXO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PAVIMENTACION DE CALLE EUGENIO 2 ETAPA (EXPEDIENTE)

I
PAVIMENTACION CALLE SAN GERARDO (EXPEDIENTE)

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE CONSTRUIMOS JUNTOS (EXPEDIENTE)
PAVIMENTACION ASF DE CALLE NAPOLEON FLOR ROQUE MTZ Y PEDRO ZAMARRIPA
(EXPEDIENTE)

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE LIBERTAD (EXPEDIENTE)

PAVIMENTACION CALLE MIGUEL ALEMAN (EXPEDIENTE)

PERMISOS DE CONSTRUCCION (LISTADO DE ANOS 2016, 2017,2018,2019)

PERMISOS PARA AGUA Y DRENAJE (LISTADO DE ANOS 2016, 2017,2018,2019)

PROYECTO VIVIANO (ANTENA)

PROYECTO MATC DIGITAL DL RL DE CV

OPERADORA SITE S.A DE C.V

PAPELERIA DEL OXXO

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE EBANITO

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE AMADO NERVO

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE PROFIRIO DIAZ ENTRE CALLE PLUTARCO ELIAS CALLES
PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE CHAPULTEPEC

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE MIGUEL ALEMAN VALDEZ ENTRE BENITO JUAREZ
PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE MIGUEL ALEMAN VALDEZ ENTRE NARCISO MENDOZA Y
FRANCISCO CARBAJAL

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE MANUEL AVILA CAMACHO

PAVIMENTACION DE LA COLONIA NUEVO LEON UNIDO ETAPA 2 FINAL

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE LAZARO CARDENAS

PAVIMNTACION ASFALTICA CALLE NARANJO

PAVIMNTACION ASFALTICA CALLE ADOLFO LOPEZ MATEOS

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE PRINCIPAL COMUNIDAD EL PINTO

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE PORFIRIO DIAZ

PAVIMENTACION ASFALTICA CALLE REFORMA ENTRE P. DIAZ Y MORELOS
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

REMODELACION Y MANTENIMIENTO DE JARDIN DE NINOS Y ESC. PRIMARIA DE MAGUIRAS
(EXPEDIENTE)

REMODELACION DE CANCHA POLIVALENTE ZARAGOZA (EXPEDIENTE)

REHABILITACION DE PLAZA Y CANCHA POLIVALENTE COL. RAUL CABALLERO (EXPEDIENTE)
REGENERACION DE ALUMBRADO PUBLICO CARRETERA NACIONAL (EXPEDIENTE)
REHEBILITACION DE CENTROS MEDICOS COMUNIDAD CINCO SENORES

REHABILITACION DE CENTROS MEDICOS COMUNIDAD LA CRUZ

REHABILITACION DEL CENTRO DE SALUD Y AMPLIACION DE RED DE AGUA
REMODELACION DE CANCHA DE FUTBOL EN LA UNIDAD DEPORTIVA LA MAGUEYADA

SUBDIVISIONES (LISTADO DE ANOS 2015, 2016 2017,2018,2019)

TRANSPARENCIA 2017, 2018, 2019
TELEVISION INTERNACIONAL S.A DE C.V (EXPEDIENTE)
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal

e ACTAS DE DENUNCIA
o ACTAS DE ENTREVISTA
e ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL

CARTAS DE DESISTIMIRNTO
CARTAS DE NO DETENCIONES
CARTAS RESPONSIVAS
CITATORIOS

COMBUSTIBLE

CONVENIOS DE NO AGRESIONES
COPIAS DE PORTE DE ARMAS
CURP DE PERSONAL

e FORMATOS

e IPH

LL

e LLENADO DE INEGI
e MULTAS

OFICIOS CISEC

OFICOS C5

OFICIOS LOC

OFICIOS DE TESORERIA

OFICIOS DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO

e PARTE INFORMATIVO
e PUESTAS A DISPOSICION
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

e RELACION DE DETENIDOS
e RELACION DE PERSONAL LABORANDO

e VEHICULOS ASEGURADOS
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Recursos Humanos

o NOMINAS

e PENSIONADOS Y JUBILADOS
e PLANTILLA DEL PERSONAL
e PERMISOS, SUSPENSIONES, COMISIONES, INCAPACIDADES, PERIODOS VACACIONALES.

e RELACION DEL PERSONAL ACTIVO (EXPEDIENTES)

e TURNOS Y PERSONAS ASIGNADAS

HUALAHUISES, NUEVO LEON



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DIF

1- AREA DE REHABILITACION

o EXPEDIENTES DE PACIENTES EN TRATAMIENTO
o EXPEDIENTES DE PACIENTES EN TRATAMIENTO

o EXPEDIENTES DE PACIENTES DADOS DE ALTA (TERMINO DE TRATAMIENTO)
e OFICIOS RECIBIDOS DE CREE

e OFICIOS ENVIADOS (PETICION DE ALGUN MATERIAL DEL AREA)

e REPORTES MENSUALES LLEVADOS AL CREE

2- AREA DE PSICOLOGIA
EXISTEN EXPEDIENTES DE LOS PACIENTES, CADA EXPEDIENTE ESTA CONFORMADO POR:

o DATOS GENERALES DEL PACIENTE

o DIAGNOSTICO DE LA PATOLOGIA EXISTENTE DEL PACIENTE.

o CONSTANCIAS ENTREGADAS A ESCUELAS Y JARDINES DE NINOS DE VALORACION DEL
PACIENTE.

o ENTREVISTA INICIAL

e EVALUACION DEL PACIENTE.

o OFICIOS RECIBIDOS DE EDUCACION INICIAL PARA IMPARTIR PLATICAS PARA PADRES DE
FAMILIAY PROMOTORAS.

e PRUEBAS PSICOLOGICAS

o REFERENCIAS MEDICAS RECIBIDAS ACERCA DEL ESTADO EMOCIONAL DEL PACIENTE.

e SEGUIMIENTO DE LA PATOLOGIA DEL PACIENTE POR MEDIO DE OBSERVACIONES EN CADA
SESION.

o TEST INDIVIDUALES PARA EL PACIENTE.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

BIENESTAR SOCIAL

o EXPEDIENTES DE CADA PACIENTE

e ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

e FORMATOS DE CARTAS COMPROMISO
e FORMATOS SUBSECUENTES

D
DESPENSAS PAASV:

e ACTUALIZACION DE DATOS
CARTAS PODER
CADENA DE CUSTODIA

INFORME DE VERIFICACION DE ATRIBUTOS
INFORME DE BAJAS E INASISTENCIAS

PADRON DE BENEFICIARIOS
PROGRAMACION DE ENTREGAS A BENEDICIARIOS
RECIBOS DE PAGO
REPORTE DE RESGUARDOS

REGLAS DE OPERACION

REPORTE MENSUAL DE ENTRADAS Y SALIDAS

A) COMEDOR MIXTO:
e CONVENIOS
e REPORTES

B) ORIENTACION ALIMENTARIA:

o ENCUESTA DE SATISFACCION

e EVALUACIONES

. ISTADO DE ASISTENCIA

. MANUAL DE ORIENTACION ALIMENTARIA
e  REPORTE DE PLATICA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

C) ENCUESTAS ENHINA

o ANEXO ENCUESTA ENHINA

o CARTA COMPROBANTE DE INGRESOS
e CATALOGOS (VARIOS)

e RECEPCION DE ENCUESTAS ENHINA

DESAYUNOS ESOLARES:

e ACTAS CONSTITUTIVAS

e ATRIBUTOS

o CEDULAS DE DATOS GENERALES DE CENTRO ESCOLAR
e COMITE DE CONTROL DE VIGILANCIA

e CONVENIO

o DIRECTORIO DE INTEGRANTES DE C.C.Y U.

e PADRON DE BENEFICIARIOS

e RECIBOS DE PAGO

e REPORTES DE DISTRIBUCION Y DIFUSION

A) ORIENTACION ALIMENTARIA

e EVALUACIONES

o ENCUESTAS DE SATISFACCION
o INFORMES DE PLATICAS

e MANUAL DE ORIENTACION

e REGISTRO DE ASISTENCIA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DESPENSA INFANTIL

ANEXO DE ENCUESTAS

CATALOGO DE DOMICILIO

CATALOGO DE LOCALIDADES PARA FOCALIZAR
CATALOGO DE MODULOS

CARTAS PODER

COPIAS DE RECIBOS DE INASISTENCIAS

COPIAS DE CREDENCIALES DE ELECTOR (MAMAS)
ENHINAS

INFORME DE VERIFICACION DE PRODUCTOS
INFORME DE PLATICAS

INFORME ESTADISTICO BIMESTRAL

LISTA DE ESPERA

REPORTE DE RESGUARDO DE INSUMOS ALIMENTARIOS
REPORTES DE REPRESENTANTES

REPORTE DE ASISTENCIA

REPORTES DE BAJAS

REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA

REGISTRO DE ASISTENCIA A PLATICAS
RECEPCION DE ENCUESTA ENHINAS

REPORTE DE ENIHINAS

RECIBOS DE PAGO

PADRONES

PROGRAMACION DE ENTREGAS DE DESPENSAS

EDAD DE ORO

EXPEDIENTES

HUALAHUISES, NUEVO LEON



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

INAPAM

e EXPEDIENTES
e FICHAS DE AFILIACION
o REPORTES DIARIOS DE AFILIACION

R
RECEPCION:

e CARTA DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS
e OFICIOS DE ENTRADA
e OFICIOS DE SALIDA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Desarrollo Social

o BECA ESCOLAR DE TRANSPORTE

e CEMEX

e DOCUMENTACION CASAS NUEVO LEON UNIDO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Desarrollo Rural

2017

C
e CURSOS (VARIOS)

M
MOCHILAS ASPERSORES

P
e PROGRAMA EL CAMPO EN NUESTRAS MANOS
e PROYECTO AVICOLA

2018

e CURSO DE PEINADO Y MAQUILLAIJE

e PROGRAMA EL CAMPO EN NUESTRAS MANOS

e TALABARTERIA
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Desarrollo Economico

2017

e LISTADO DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS ) )
e LISTADO DE PERSONAS EN EL PROGRAMA DE CAPACITACION DE LA MODALIDAD BECATE EN
LA SUBMODALIDAD CAPACITACION AUTOEMPLEO EN LA PRACTICA LABORALIY IL

2018

e LISTADO DE OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS \ )
o LISTADO DE PERSONAS EN EL PROGRAMA DE CAPACITACION DE LA MODALIDAD BECATE EN
LA SUBMODALIDAD CAPACITACION AUTOEMPLEO EN LA PRACTICA LABORAL L.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad de Transparencia

e ACUSES DEL SIPOT

e COMITE DE TRANSPARENCIA
e COMUNICADOS DE LA CTAI NL

e DOCUMENTO DE ENTREGA-RECEPCION

e SOUCITUDES DE INFORMACIC:)N \{fA INFOMEX
e SOLICITUDES DE INFORMACION FISICAS

e OFICIOS DEL SERVICIO SOCIAL

e VARIOS OFICIOS
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Juridico

e AMPAROS

e DIVORCIOS

e OFICIOS ENVIADOS
e OFICIOS RECIBIDOS
e OFICIOS AL CONGRESO DEL ESTADO

!

e PAPELERIA
e PLANOS DE TERRENOS

e REGISTRO DE LA PROPIEDAD
e SERVICIO SOCIAL
e TRANSPARENCIA

 TRIBUNAL DE ARBITRAJE DEL ESTADO DE NUEVO LEON
e TUTORES
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